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Vagledning for debitering vid
utlamnande av kopior, utskrifter
och avskrifter av allmanna
handlingar

Syftet med denna rutin

Fran och med den 1 januari 2022 géller Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och
avskrifter av allmédnna handlingar (SLK DNR 1257/20) {or samtliga stadens myndigheter.
Myndigheterna ska i och med detta sékerstélla att det 4r mojligt att debitera i enlighet
med regelverket. Denna hanteringsanvisning syftar till att hantera debitering av allménna
handlingar pa samma sétt i forvaltningarna.

Vem omfattas av rutin

Denna rutin géiller for medarbetare i socialforvaltningarna, férvaltningen for
funktionsstéd och dldre samt vard- och omsorgsforvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allménna handlingar

Goteborgs Stads rutin for hantering av begiran om utlimnande av allminna handlingar

Véagledning fér debitering vid uttAmnande av kopior, utskrifter och avskrifter av allmanna 1(2)
handlingar
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Vagledning for debitering vid utlamnande av kopior, utskrifter
och avskrifter av allmanna handlingar

Fran och med 1 januari 2022 giller Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och
avskrifter av allminna handlingar (SLK DNR 1257/20) for samtliga stadens myndigheter.
Myndigheterna ska i och med detta sékerstélla att det 4r mojligt att debitera i enlighet
med regelverket och interna rutiner ska tas fram. Debitering kan ske med faktura eller
mot postforskott. Den som Onskar har rétt att begédra att fa ta del av allmédnna handlingar i
myndighetens lokaler utan avgift. Det &r forst ndr ndgon vill ha en kopia av handlingar
som en avgift tas ut for den kostnad som uppstar.

Vid begéran om allmén handling som kan komma att belédggas med en avgift dr det
viktigt att informera att det kan bli aktuellt med en debitering av det utlimnade materialet.
Informationen ska kommuniceras innan arbetet med att ta fram handlingarna paboérjas s&
att den som begér ut handlingarna ges mojlighet att valja att antingen ga vidare, fokusera
pa vissa valda delar eller att avstd begéran.

Information som éar lagrad i pappersform och som endast kan tas fram med en arbetsinsats
som gér utdver vad som kan sdgas vara rutinbetonad &r inte att ses som allméin handling i
enlighet med offentlighetsprincipen, och omfattas darfor inte av regelverket. Avgift far
inte tas ut for begéran av registerutdrag i enlighet med Dataskyddsforordningen.

Forslag pa text att anvdinda om allmén handling kan komma att beldggas med en avgift:

Vi foljer Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avskrifter av allmédnna
handlingar (SLK DNR 1257/20). Detta innebdr att vi kan komma att behova ta betalt av
dig for handlingarna.. En handling pd éver 10 sidor som limnas ut kostar 50 kr och
diirefter kostar varje ytterligare sida 2 kr. Observera att avgiften utgdr per sida och inte
per pappersark.

Du behover meddela oss om du fortsatt onskar ta del av kopior/utskrifter av begdrd
information. I de fall du onskar ga vidare med begdiran kommer vi att undersoka hur
mdnga sidor materialet omfattar och daterkomma till dig med besked om kostnad. Om du
inte hor av dig senast X mdnad 20ad forutsdtter vi att du inte ldngre onskar ta del av
handlingarna.

Du har rdtt att komma till forvaltningen och ldsa handlingarna pd plats kostnadsfritt, i
den mdn de inte omfattas av sekretess.”

Ytterligare fragor om debitering vid utlimnande av allmén handling besvaras av
forvaltningens kanslienehet. Goteborgs Stads taxa for kopior, utskrifter och avgifter ar
antagna av Kommunfullmaktige och fortydligat i ett styrdokument framtaget av
stadsledningskontoret (SLK DNR 1257/20). Dokumentet finns att hitta i sin helhet under
styrande dokument > Arendehantering > Gemensamt for staden.
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